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CAST PRVNI: JEDNACI RAD RADY OBCE

Rada obce (dale jen rada) vydava podle § 101 odst. 4 zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni),
ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen zdkon o obcich), tento sviij jednaci fad:

1)

2)
3)

1)
2)
3)

1)

2)

3)

1)
2)

3)

CLANEK 1
Uvodni ustanoveni

Rada obce je vykonnym organem obce v oblasti samostatné pusobnosti. Rada obce rozhoduje v
samostatné plsobnosti ve vécech, které ji jsou vyhrazeny zakonem o obcich, ptipadné dal§imi
zékony. Pfi vykonu samostatné ptisobnosti se rada ze své ¢innosti odpovida zastupitelstvu obce
(dale jen zastupitelstvo).

V oblasti pfenesené piisobnosti pfislusi rad€ rozhodovat, jen stanovi-li tak zakon.

Jednaci tad rady upravuje ptipravu a svolani schiizi rady, pravidla jejiho jednani a usnaseni.
CLANEK 2
Schize rady

Schiize rady svolava starosta, v dob¢ jeho neptitomnosti mistostarosta.

Schiize rady jsou nevetejné.

K projednani ptredlozenych materiald maze rada na své schlize pfizvat jejich predkladatele nebo

zpracovatele, poptipad¢ dalsi osoby.

CLANEK 3
Ucast ¢leni rady na schiizi rady

Clenové rady jsou povinni zi¢astnit se kazdé schiize rady. Nemohou-li se ze zdvaznych divodi
schiize rady zlcastnit, jsou povinni se omluvit.

Omluvy s uvedenim diivodu se podavaji starostovi nejpozdéeji pred schiizi rady, neucast na ¢asti
schiize rady omlouvaji ¢lenové rady piedsedajicimu (viz €l. 5 odst. 1) Gstné v pritbéhu schize.

Nesejde-li se nadpolovi¢ni vétsina ¢lent rady, stanovi piedsedajici nahradni termin pro konani
schiize rady.

CLANEK 4
Podklady pro jednani rady

Organizacni a technické otazky spojené se schuzi rady zajistuje obecni tiad.
Rada jedna a usnasi se zpravidla na zaklad¢ materiald, které mohou rad¢ predkladat:

a) clenové rady,

b) predsedové komisi rady,

€) piedsedové vybort zastupitelstva,

d) teditelé prispévkovych organizaci obce, zastupci pravnickych osob, které obec zalozila,

e) pripadné dal$i spravni organy, pravnické nebo fyzické osoby, které rada pozada (dale jen
predkladatelé).

K pripravé slozitého bodu jednani nebo ukolu, zasahujicitho do vice odvétvi, mlze rada ziidit
pracovni skupinu. Rada jmenuje vedouciho a ¢leny pracovni skupiny. Pracovni skupina pracuje
podle pokynt rady a radé¢ predklada vysledek své prace (zpracované podklady, navrh feseni apod.).
Cinnost pracovni skupiny je ukon&ena splnénim tkolu, k jehoZ vyfeseni byla ziizena.
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Materialy pro schiizi rady se predkladaji pisemné, nebo ustné. VSechny materialy, které starosta
zafadil do navrhu programu schiize rady a které maji byt zpracovany v pisemné podobé, se
predkladaji prostiednictvim obecniho ufadu tak, aby mohly byt doruc¢eny ¢lentim rady nejpozdéji
3 dny ptede dnem schiize rady.

Po terminu uvedeném v odst. 4 mohou materialy ptedlozit pouze ¢lenové rady a po piedchozim
souhlasu starosty rovnéz feditelé piispévkovych organizaci obce a zastupci pravnickych osob, které
obec zalozila.

Materialy se ¢lentim rady zpfistupni prostiednictvim webové aplikace.

CLANEK 5
Jednani rady

Schtizi rady tidi starosta nebo v jeho nepfitomnosti mistostarosta (dale jen predsedajici).
Rada je schopna jednat a usnaset se, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech jejich ¢lend.
Po zahajeni schiize rady ptredsedajici poda informaci, ktery ¢len rady se ze schlize omluvil.

Predsedajici predlozi radé navrh programu schiize rady vcetné zpusobu projednani jednotlivych
bodl programu, a to bud’ s ptitomnosti, nebo bez pritomnosti predkladatele.

Clenové rady mohou navrhnout doplnéni programu o projednani daldich zalezitosti (v t&chto
pfipadech vzdy navrhovatel ptedlozi navrh usneseni), vypusténi bodu nebo zménu potradi
projednavani bodt; navrh programu schvaluje rada.

Predkladatel materialu mtize material stahnout z navrhu programu schiize rady, a to az do okamziku
schvaleni programu. Po schvaleni programu tak mize u€init jedin€ se souhlasem rady.

Predsedajici udéluje k jednotlivym bodiim programu slovo predkladateli, pokud nebylo o zptisobu
projednani rozhodnuto jinak. Ten v tvodnim slové charakterizuje obsah podkladu a strucné
zdivodni jim navrhované zavéry. Po odpovédich predkladatele na piipadné dotazy zahaji
predsedajici rozpravu.

Po skonceni rozpravy predsedajici zformuluje pfipadné zmény piedlozeného navrhu usneseni.
Pokud predkladatel neni ¢lenem rady nebo zaméstnancem obce zafazenym do obecniho tiadu,
pravidelné se zacastnujicim schlizi rady, jednani o pfijeti navrhu usneseni rady se jiz netcastni.

CLANEK 6
Usneseni rady a hlasovani

Rada pfijima usneseni k jednotlivym bodim programu ihned po jejich projednani. Dba ptitom, aby

vvvvvv

rady.

O navrhu usneseni dava predsedajici hlasovat. Hlasuje se zvednutim ruky. Z vysledku hlasovani
musi byt ziejmé, kolik ¢lend rady je pro navrh, kolik je proti a kolik se hlasovani zdrzelo. Kazdy
¢len rady muze navrhnout, aby se o jednotlivych bodech navrzeného usneseni hlasovalo oddélené.
O tomto navrhu rozhodne rada bez rozpravy.

Je-li navrh usneseni predloZzen ve variantach, piipadné jsou ptedlozeny protinavrhy nebo
pozmeénujici navrhy, hlasuje se nasledovné:

a) je-li rade predkladatelem ptedlozen navrh usneseni ve dvou nebo vice variantach, hlasuje rada
zpravidla o varianté doporuc¢ované piedkladatelem; v pripad¢ uplatnéni protinavrhu se hlasuje
nejdiive o tomto protinavrhu; schvalenim jedné varianty se povazuji ostatni varianty za
nepiijaté,

b) byly-li navrzeny pfipominky nebo pozménujici doplnéni, které nejsou do navrhu usneseni
zahrnuty, da predsedajici hlasovat nejprve o téchto zménach a poté o ostatnich ¢astech navrhu.
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Kazdy ¢len rady miize vznést pti hlasovani nebo bezprostiedné po ném namitku proti prabehu nebo
vysledku hlasovani. O takové namitce rozhodne rada bez rozpravy. Vyhovi-li rada namitce,
hlasovani se opakuje.

Nepftijme-li rada navrzené usneseni nebo zadnou z navrzenych variant, mize predsedajici povefit
jiného ¢lena rady, aby v prub&hu jednani rady vypracovali pozménujici nebo novy navrh usneseni.

Jestlize se pfi jednani rady projevi nové okolnosti a podminky, které vyzaduji podstatné prepracovat
predlozeny material a navrh usneseni, mize rada rozhodnout o jeho odlozeni s tim, Ze o véci bude
jednat na pfisti nebo dalsi schiizi.

Jestlize se pii jednani rady projevi takové okolnosti, které zptsobi, ze k predlozenému materialu
nelze pfijmout usneseni, mize rada rozhodnout o jeho stazeni z programu.

Usneseni je pfijato, hlasuje-li pro navrh nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lent rady.

Seznam materiald, které rada projednala, ale hlasovanim nebylo piijato zddné usneseni, se uvede
na zavér souhrnného usneseni rady s textem: ,,Materidly projednané radou obce bez ptijatého
usneseni®.

Ma-li starosta za to, ze piijaté usneseni rady je nespravné, pozastavi jeho vykon a ptedlozi véc k
rozhodnuti zastupitelstvu na jeho nejbliz$im zasedani.

Clenové rady jsou opravnéni pozadat o zaprotokolovani svého stanoviska do zapisu, pokud je
odlisné od stanoviska rady.

CLANEK 7
Ukonceni a preruSeni schuze rady
Ptedsedajici prohlasi schiizi za ukoncenou, byl-li vyCerpan program schiize rady.

Jiné ukonceni nebo pieruseni schiize schvaluje rada na navrh ¢lena rady, a to ze zavaznych divodu,
zejména pokud nastaly skutecnosti, znemoznujici fadny prabeh schize.

Termin pokra¢ovani schiize urci predsedajici.
CLANEK 8
Zapis ze schiize rady a kontrola plnéni usneseni rady

Z jednani rady se pofizuje pisemny zapis.
Zapis ze schiize rady obsahuje:

a) den a misto konani schiize a hodinu zahajeni,

b) pocet pfitomnych ¢lent rady,

c) schvaleny pofad schiize,

d) jméno piedsedajiciho,

e) jméno uréeného ovétrovatele zapisu,

f) struny priabéh rozpravy se jmény diskutujicich,

g) vysledek hlasovani,

h) u¢inéna oznameni o stietu zajmu (osobnim zajmu) podle ¢1. 13 odst. 1 tohoto jednaciho fadu,

1) pfijata usneseni,

J) jméno zapisovatele,

K) datum pofizeni zapisu.

Zapis ze schiize rady podepisuje starosta spolu s mistostarostou nebo jinym radnim.
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Zapis se potizuje do 7 dnti po skonceni schlize a je uloZzen na obecnim ufadu k nahlédnuti clentim
zastupitelstva.

Obecni Gifad vydava usneseni piijata na schiizi rady v samostatném vytisku. Tento vytisk podepisuje
starosta nebo mistostarosta a zvetejiiuje se ¢lentim zastupitelstva ve webové aplikaci.

Reditele ptispévkovych organizaci obce a zastupce pravnickych osob, které obec zalozila,
informuje o usnesenich rady, kterymi jsou jim ulozeny ukoly nebo kterymi jsou pozadani o
soucinnost a spolupraci, obecni trad.

Kontrolu pInéni tkolt ulozenych usnesenimi provadi rada prubézné.

CLANEK 9
Vydavani narizeni obce

Naftizeni obce (dale jen natizeni) vydava obec v pfenesené pisobnosti, jejich vydavani je vyhrazeno
rad¢. Rada nemize vydavani natizeni svéfit jinému organu obce.

Obec se pti vydavani natizeni fidi zdkonem a jinymi pravnimi predpisy.

Natizeni vydava rada vzdy usnesenim.

Naftizeni podepisuje starosta spolu s mistostarostou.

Podminkou platnosti natizeni je jejich vyhlaseni. Vyhlaseni se provede tak, ze se schvalené natizeni
vyvesi na ufedni desce obce po dobu 15 dnti.

Naftizeni musi byt kazdému piistupna na obecnim ttadu.
Naftizeni Ize zménit nebo zrusit opét jen nafizenim.

CLANEK 10
Komise rady

Komise rady jsou iniciativnimi a poradnimi organy rady. Komise je téz vykonnym organem,
jestlize ji byl starostou svéfen vykon prenesené ptisobnosti podle § 103 odst. 4 pism. c) zakona o
obcich.

Rada jmenuje pfedsedy a ¢leny komisi rady. Uklada komisim rady ukoly v oblasti samostatné
plsobnosti a kontroluje jejich plnéni.

Rada stanovi, ke kterym druhtim radou projednavanych materiald zpracuje komise rady své
stanovisko, poptipad¢ urci material, ktery pred projednanim v rad¢ projedna komise rady.
Stanovisko komise rady ma doporucujici povahu.

Komise rady mtze predkladat radé navrhy, ptipominky a podnéty.

CLANEK 11
Informovani sdélovacich prostredki

Za poskytovani informaci sdélovacim prostiedkim o vysledku jednani rady odpovida starosta. Podle
povahy véci poskytuji sdélovacim prostifedklim informace starosta, mistostarosta, popiipad¢ dalsi
¢lenové rady nebo uréeni zaméstnanci obce zafazeni do obecniho tGfadu.

1)

CLANEK 12
DalSi povinnosti ¢lent rady

Clen rady, u néhoz skute¢nosti nasvédéuji tomu, Ze by jeho podil na projednavani a rozhodovani
urcité zalezitosti na schiizi rady se zfetelem k vysledku projednani mohl znamenat osobni vyhodu
nebo Skodu (popfipadé jinou Gjmu) pro n¢j samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo
pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé zakona nebo pIné moci (stfet zajmu), je povinen
oznamit tuto skutec¢nost:
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a) pired zahajenim schuize rady, na které se ma dana zalezitost projednavat, pokud je to mozné;
oznameni se podava formou cestného prohlaseni, a to bud’ ustné¢ nebo pisemné¢ k rukam
starosty.

b) dale rovnéz v prubéhu schiize rady, nejpozdé&ji pied zahajenim projednavani prislusného bodu
programu; oznameni se podava ustné.

CLANEK 13
Jina ustanoveni

Na zaklad¢ zadosti vyhotovuje obecni tfad vypisy z usneseni rady.

Materialy pro jednani rady jsou uréeny pouze ¢leniim rady obce. Tyto materialy nemohou byt
postupovany jinym osobam, popt. dale rozmnozovany a rozsitovany pred projednanim v radé. Pii
poskytovani materidlt po jejich projedndni je nutno respektovat piipadnd zakonna omezeni
poskytnuti informaci v nich obsazenych.

Tiskové opravy usnesenti:

a) tiskové opravy usneseni rady tykajici se ziejmych piepist a neménici obsah usneseni provede
ptredkladatel po dohod¢ s obecnim tiradem, piip. starostou,

b) tiskova oprava se uvede na zavér pisemné vyhotoveného usneseni z nasledujici schtize rady.

Tiskovou opravu nelze provést v piipadé€, ze podstatné méni piijaté usneseni (napiiklad chybné
uvedend firma, oznaceni smluvnich stran, ¢islo parcely apod.); takovou opravu usneseni mtize
provést na navrh predkladatele rada.

V ptipadech stanovenych zvlastnimi pravnimi predpisy nebo podle potieby ziizuje rada dalsi

komise (napf. podle zakona o vefejnych zakazkach, skolského zakona, pro Géely vybérovych fizeni
atd.); takto zfizené komise nejsou komisemi rady podle § 122 zakona o obcich.



CAST DRUHA: JEDNACI RAD KOMISI RADY

CLANEK 14
Uvodni ustanoveni

Jednaci tad komisi rady (dale jen komise) upravuje piipravu, obsah jednani, zptisob usnaseni se a
hlasovani komisi.
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CLANEK 15
Postaveni komise

Rada zfizuje a zrusuje komise v souladu s ustanovenim § 102 odst. 2 pism. h) a § 122 odst. 1 zdkona
o obcich.

Komise je iniciativnim a poradnim organem rady.

Rada stanovi napln ¢innosti komise, uklada ji ukoly a projednava stanoviska a naméty komise.
Komise je ze své Cinnosti odpovédna rade.

Komise se sklada z predsedy a dalSich ¢lend, které jmenuje a odvolava rada (§ 102 odst. 2 pism. h)
zékona o obcich). Komise si z fad svych ¢lenli mize zvolit mistopfedsedu (mistopiedsedy).

Pocet ¢lenti komise stanovi rada podle potieby pfislusného odvétvi, ve kterém komise vyviji
¢innost. Pocet ¢lentt komise je vzdy lichy, komise mad min. 3 c¢leny a max. 10 ¢lenti. Ve
vyjimecnych piipadech mize rada stanovit i jiny pocet ¢lend komise.

Funkce ¢lena komise zanika:
a) ukonc¢enim hlasovani ve druhy den voleb, popf. novych voleb do zastupitelstva,

b) okamzikem, ve kterém ¢len komise oznami na schiizi rady, Ze ze své funkce odstupuje; tato
skute¢nost se uvadi v usneseni rady,

C) pisemnym oznamenim o odstoupeni z funkce ¢lena komise, a to dnem, ktery ¢len komise jako
den odstoupeni uvedl, jinak dnem, kdy bylo pisemné oznameni o odstoupeni doru¢eno
organtim obce nebo predsedovi komise,

d) dnem nasledujicim po dni, ve kterém ¢len komise oznamil na jednani komise, Ze ze své funkce
odstupuje; tato skute¢nost se uvadi v zapisu z jednani komise,

e) tmrtim ¢lena komise,
f) odvolanim.
CLANEK 16
Jednani komise
Komise se schazi podle potieby.
Komisi svolava piedseda komise a urcuje misto, Cas a program jednani komise.

Komise jedna zpravidla na zakladé pisemnych podkladu, které predkladaji Clenové komise,
pfipadné obecni urad.

Nemiize-li se ¢len vyjimecn¢ zicastnit jednani komise, oznami pfedem predsedovi komise divody
své nepiitomnosti.

Jednani komise je nevetejné.

Jednani komise se zucastnuji jeji clenové; jejich ¢lenstvi je nezastupitelné. Pokud ¢len rady pozada
o ucast na jednani komise, Gi€astni se tohoto jednani, a to s hlasem poradnim. Komise si mtze
prizvat na jednani dalsi odborniky, ktefi se jednani komise zucastiuji s hlasem poradnim. O ucasti
ptizvanych osob na jednani komise rozhoduji jeji clenové hlasovanim.
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Jednani komise tidi pfedseda komise. V jeho nepfitomnosti fidi komisi mistopfedseda, poptipadé i
jiny ¢len komise povéieny predsedou.

O ucasti na jednani komise se pofidi prezencni listina s vlastnoru¢nim podpisem kazdého ti¢astnika.
Prezenc¢ni listina tvoii pfilohu zapisu z jednani komise.

O kazdém jednani se porizuje zapis do 7 dnti po skonceni jednani komise. V zapisu se vzdy uvede
pocet pritomnych ¢lent komise, schvaleny program, pribeh a vysledek hlasovani a pfijata usneseni.
Zapis podepisuje predseda komise nebo mistopiedseda, popt. jiny ¢len komise, ktery jednani z
poveteni predsedy tidil. Zapis z jednani komise obdrzi vSichni ¢lenové komise. Original zapisu je
ulozen na obecnim uradu.

CLANEK 17
Usneseni komise a hlasovani
Komise je zplisobila se usnaset, jestlize je ptitomna nadpolovi¢ni vétsina vsech jejich ¢lent.
Usneseni komise je platné, pokud s nim vyslovila souhlas nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lent komise.

Usneseni, stanoviska a zavéry komise vyzadané k materialim rady se uvade¢ji jako priloha
materialu.

Ve vyjimecnych ptipadech mize predseda komise informovat radu o usnesenich, stanoviscich nebo
zéavérech prijatych komisi pfimo, mimo piedkladany material.

Usneseni, stanoviska, zavéry nebo ndméty komise vzniklé z jeji vlastni iniciativy jsou predkladany
rad¢ jako samostatné materialy k projednani. Takovyto material predklada predseda komise.

CLANEK 18
Jina ustanoveni

V zajmu uspésného plnéni spolec¢nych ukold komise vzajemné spolupracuji, popt. koordinuji svou
¢innost ve vécech spole¢nych pro vice odvétvi. Vyzaduje-li to zajem véci, mohou komise jednat
spolecn¢ a podavat radé spolecné zpravy, navrhy, stanoviska apod.

Organizacné-technické a administrativni prace, souvisejici s ¢innosti komise, zabezpecuje obecni
urad.

CAST TRETI: ZAVERECNA USTANOVENI
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CLANEK 19
Zavérecna ustanoveni

Jednaci fad rady obce a komisi rady obce schvalila rada usnesenim ¢islo 131/19/R16 ze dne
15. 7. 2019 s ucinnosti od 1. 8. 2019.

Dnem u¢innosti nového jednaciho fadu pozbyva platnost Jednaci #ad rady obce Moravsky Zizkov
ze dne 17.8.2012.

Mgr. Josef Osicka Mgr. Jaroslav Cech
starosta mistostarosta



